. Sefior

Guatemala 30 de octubre de 2020

. Carlos Roderico Sandoval Chajon
" Viceministro del Deporte y la Recreacion
' Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

' Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe

' de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
. Técnicos, Nimero 3994-2020. aprobado mediante acuerdo Ministerial Nimero 707-A-2020
. correspondiente al mes de octubre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura Serie 8EF933E6 numero DTE: 1451511010

' ACTIVIDADES REALIZADAS:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta planificacion y
seguimiento de los planes de trabajo y proyectos asignados al proyecto de Servicio
Civico.

Apoyar en la atencién de consultas internas y externas relacionadas al proyecto de
Servicio Civico.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de planillas de pago
de los Servidores Civicos por municipios y departamentos.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la verificacién de la acreditaciéon de los
estipendios a los Servidores Civicos con base en los lineamientos establecidos por el
Departamento Financiero

Brindar apoyo en la logistica y planificacién de capacitaciones para servidores civicos.
Brindar apoyo en las actividades desarrolladas por la Direccién de Areas Sustantivas
cuando le sea requerido.

RESULTADOS OBTENIDOS

1)
2)
3)
4)

5)

Se apoyd con la elaboracién de pre ordenes para solicitud de implementacion deportiva
e insumos.

Se brindd apoyo con la depuracién de los listados de adheridos.

Se brindd apoyo con la entrega de implementacion deportiva a los servidores civicos.
Se apoy6 con la elaboracién de planillas para el pago de estipendio a los servidores
civicos.

Se brindé apoyo con la conformacion de expedientes y escanec de los mismos para
archivo digital.



6) Se apoyé con la reapertura de los diferentes parques recreativos del Ministerio de
Cultura y Deportes.

_ Mynor Aradio Cordén @rellana
Jefe de Programacién $dstantiva
pireccidn de Areas-Sustantlvas
Direccion Ganaral del Deporte y 1a Recreacién
Ministerlo de Cuitura y Deportes



